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1. Die Anmeldung

Bei der Arbeit mit dem Content Management System 

Contao unterscheidet man zwischen der normalen Website 

(wie sie jeder Besucher sieht) – auch als «Frontend» 

bezeichnet – und  der Administrationsoberfläche – auch 

als «Backend» bezeichnet –  mit der Sie die normale 

Website pflegen und verändern können.  

Die Zugangsdaten:

URL:		  Frontend: www.primarweinfelden.ch

			   Backend: www.primarweinfelden.ch/contao

Benutzer:	 Benutzername	 Passwort
			   jgerber		  rPrWafu4802

			   aleone		  rPrTrps0681

			   mschranz	 rPrZbce5149

			   kzuercher	 rPrLway7514

			   gbottinelli	 rPrTqyu5415

			   enoger		  rPrFgen2479

			   mrechberg	 rPrUbar4138

Bis zur Aufschaltung sind folgende Domains zu wählen:

Frontend: www.primarweinfelden.vrends.com

Backend: www.primarweinfelden.vrends.com/contao
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2. Die Oberfläche

Die Benutzeroberfläche von Contao besteht aus  

3 Bereichen: 

 

1. Infoleiste

Alle persönlichen Daten, Browservorschau, 

Logout-button

2. Navigationsbereich 

Mit den Links des Navigationsbereichs können Sie 

zwischen den unterschiedlichen Modulen und 

Hauptfunktionen von Contao navigieren.

3. Aktionsbereich 

Im Aktionsbereich führen Sie alle Arbeiten 

innerhalb von Contao durch. Je nachdem welchen 

Link Sie in der Navigation angeklickt haben, 

stehen Ihnen im Aktionsbereich die 

unterschiedlichsten Funktionen und Inhalte zur 

Verfügung.
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3. Die Verwaltung Ihrer persönlichen Daten

Contao wurde so konfiguriert, dass mehrere Benutzer mit 

verschiedensten Redaktionsrechten an der Webseite 

arbeiten können.

Ihre persönlichen Daten wie Name, E-Mailadresse, 

Cache leeren und das Passwort können Sie jederzeit 

unter ändern indem sie auf ihren Benutzerbereich 

klicken.
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4. Seiten, Artikel, Inhaltselemente

Contao basiert auf 3 Ebenen:

Seite

Contao ist ein seitenbasiertes CMS. Es können 

jederzeit neue Seiten angelegt werden.

Artikel 

Innerhalb einer Seite können ein oder mehrere 

Artikel angelegt werden. 

Inhaltselement 

Innerhalb eines Artikels können ein oder mehrere 

Inhaltselemente angelegt werden. Diese Elemente 

enthalten die eigentlichen Inhalte wie Überschriften, 

Text,  Bilder etc.
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5. Das Anlegen einer Seite

Klicken Sie zuerst im Navigationsbereich auf 

Seitenstruktur. 

Im Aktionsbereich werden sämtliche bereits 

erstellte Seiten und Unterseiten angezeigt.

Geben Sie den Befehl zum Erstellen einer neuen 

Seite, in dem Sie auf Neue Seite klicken.

Nach dem Klicken erscheinen braune Icons auf 

der rechten Seite. Wählen Sie die Position an der 

Sie die neue Seite einsetzen möchten. 

Nach der Seite einfügen

In die Seite einfügen (eine Ebene tiefer)

Falls Sie die Seite am falschen Ort eingefügt 
haben können Sie diese mit dem Verschieben-
Knopf an die richtige Stelle bringen.
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5.1 Seite einfügen

Füllen Sie mindestens die rot umrandeten Felder mit 

den jeweiligen Angaben aus.

Der Seitenname erscheint in der Navigation. 

Der Seitenalias definiert den Dateinamen der Seite z. 

B. direktmarketing.html (wird autom. ausgefüllt)

Der Seitentitel (ca. 5-7 Worte) und die Beschreibung 

(2 Sätze) sind wichtig für die Suchmaschinen.

Wichtig: Es muss ein Haken gesetzt werden bei Seite 

veröffentlichen.

Speichern und schliessen Sie die Seite.

Sie haben nun ihre erste Seite in Contao angelegt.
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6. Artikel und Inhaltselemente

Um die eigentlichen Inhalte zu bearbeiten oder neue 

Inhalte zu erstellen müssen wir das Modul Artikel 

anwählen.

Die Artikel angewählt, erscheint wiederum die 

Seitenstruktur. Zusätzlich sehen wir jedoch noch die 

Artikel, die den jeweiligen Seiten zugeordnet sind.

Innerhalb dieser Artikel sind nun die einzelnen Inhalt-

selemente untergebracht.

Um die Inhalte zu bearbeiten wählen Sie nochmals 

das Editier Symbol.
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7. Liste der Inhaltselemente

Innerhalb der Artikel sind nun die einzelnen Inhaltse-

lemente als Liste dargestellt.

Wählen Sie wiederum das Editier Symbol       um das 

Inhaltselement zu bearbeiten.

 

 

7.1 Icons
Die Symbole haben folgende Funktionen und 

gelten auch für Seiten und Artikel.

Inhaltselement bearbeiten

Inhaltselement kopieren

Inhaltselement verschieben

Inhaltselement löschen

Inhaltselement ausblenden

Inhaltselement neu darunter
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7.2 Inhaltselemente bearbeiten
Sie sehen Sie nun das Inhaltselement mit den 

einzelnen Feldern.

Feldbeschreibung

Elementtyp: 	� Um was für eine Inhaltselement es 

sich handelt.

Überschrift	 Titel mit Grösse des Titels

			   (h1 bis h3)

Text		  Eigentlicher Inhalt

Bild		  Ein Bild hinzufügen

usw.
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7.3 Inhaltselementtypen

Es gibt mehrere Inhaltselement-Typen:

Die Elementtypen bestimmen die Eingabefelder.

Standardmässig wird immer ein Elementtyp «Text»  

aufgerufen. Bei diesem Typ kann jedoch auch ein  

Bild hinzugefügt werden. 

 

Überschrift:	 Titel erstellen

Text:		  Ein Lauftext erstellen / Bild hinzufügen 

Bild:		  Ein Bild einfügen 

Galerie:		  Eine Bildergalerie erstellen

Download:	 Einzelner Dateidownload 

			   Linktext anpassbar

Downloads:	 Mehrere Downloads 

		  Dateiname wird übernommen

Elementen kann die CSS-Klasse "box-grau" hinzugefügt 
werden, um ihnen einen grauen Hintergrund zu verlei-
hen.
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8. Dateiverwaltung

Über Dateiverwaltung gelangen Sie zur Dokumentab-

lage von Contao.

In verschiedenen vorkonfigurierten Ordnern können 

Sie nun bequem Bilder, PDFs, Word Dokumente und 

andere Dateitypen hochladen und später auf Ihrer 

Webseite publizieren. 

Sie können auch eigene Ordner anlegen.

Um ein Dokument auf den Server zu laden benutzen 

Sie einfach den Datei Upload Button und zeigen Sie 

Contao den gewünschten Ordner für den Upload 

indem Sie auf dieses      Symbol klicken.

Sie gelangen zum Datei-Upload Fenster von Contao, 

wo Sie einzelne oder mehrere Dokumente anwählen 

und in den selben Order hochladen können. (Für 

Mehrfachauswahl halten sie die CTRL / CMD Taste 

gedrückt)
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8.1 Dateiverwaltung im Inhaltselement aufrufen
Vielfach hat man vergessen die Datei zuerst 

hochzuladen bevor man sie im entsprechenden 

Inhaltselement einbetten kann.

Damit der Prozess nicht unterbrochen werden 

muss, kann im Inhaltselement beim Feld «Quell-

dateien» auch der Dateimanager aufgerufen 

werden.
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9. Bildergalerie erstellen

Um eine Bildergalerie zu erstellen gehen Sie wie folgt vor.
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9.1  Bildergalerie erstellen
Um einem Artikel mit einer Bildergalerie auszustatten

klicken Sie beim gewünschten Artikel auf bearbeiten.

Klicken Sie auf Neues Element.

Legen Sie die Position des Inhaltselements fest.

Legen Sie den Elementtyp (Galerie) fest und füllen Sie alle 

Wichtigen Felder aus.

Wählen Sie unter Quelldatei die gewünschten Bilder

für Ihre Galerie aus.

Für die Bildgrösse haben wir eine Vorseinstellung erstellt 

(Bild Galerie / Newsliste). Damit wird sichergestellt, dass die Bildervorschau 

korrekt angezeigt wird.

Es werden 3 Vorschaubilder pro Reihe eingestellt.

"Grossansicht / Neues Fenster" sollte ebenfalls augewählt werden, da man 

ansonsten die Bilder nicht in einer Box anzeigen lassen kann.

Nach erfolgreichem Abfüllen aller wichtigen Felder klicken Sie  

«Speichern» oder «Speichern und Schliessen»
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10. Home-Slider bearbeiten

Um dem Home-Slider Bilder hinzuzufügen 

oder diese auszuwechseln gehen Sie vor wie 

auf der folgenden Seite beschrieben.

Beachten Sie die Bildgrösse der Slider.

Diese betragen optimalerweise:

Breite 	 1600px

Höhe	 420px

Falls die Bilder grösser sind, werden sie 

automatisch auf die Grösse skaliert und am 

oberen Rand angeschlagen.
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10.1 Home-Slider bearbeiten

Wählen Sie unter Artikel «Home-Slider» aus.

Hier können die Bilder im Galerie-Element eingefügt und sortiert 

werden. In das Element gelangt man wie üblich mit einem Klick auf 

das Bearbeiten-Symbol. 

Im Element können Sie unter Quelldateien die Auswahl der Bilder 

ändern und Bilder entfernen oder neue hinzufügen.

Die Bilder können durch Ziehen in eine neue Reihenfolge gebracht 

werden.
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11. News

Um Nachchrichten zu verfassen klicken Sie auf "Nachrichten". Dort wählen Sie das 

gewünschte Archiv, in welem eine neue Nachricht verfasst werden soll. Beide Archive 

funktionieren in sich gleich, sie werden nur an verschiedenen Orten angezeigt.

Um eine neue Nachricht zu erstellen klicken Sie auf das Bearbeiten-Symbol.



20

CMS-Dokumentation – Contao 4.4

nuun gmbh · Dorfstrasse 3 · CH-8560 Märstetten · Telefon +41 71 577 02 90 · support@nuun.ch

11.1 Einzelne News erfassen.
Falls Sie schon Nachrichten erfasst haben sehen Sie nun die Nachrichten dieser Rubrik.

Sie können nun bestehende Nachrichten editieren     oder einfach ausblenden mit dem Augen-Symbol.

Wenn sie neue Nachrichten erfassen möchten klicken sie auf «Neuer Beitrag».

Nachrichten editieren

Nachrichtenteaser editieren

man beachte:
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11.2 Nachrichtenteaser erstellen

Hier haben Sie nun die Möglichkeit alle nötigen 

Felder auszufüllen.

Füllen Sie den Titel und den Teaser aus.

Zudem können Sie ein Bild festlegen

Wichtig: Aktivieren Sie «Beitrag veröffentlichen», 

damit der Beitrag publiziert wird.

Nach erfolgreichem Abfüllen aller wichtigen Felder  

klicken Sie «Speichern» oder «Speichern und 

Schliessen»
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11.3 Newsinhalte einfügen

Um Inhaltselemente in ihre News einzufügen

klicken Sie im gewünschten Newsartikel auf bearbeiten.
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11.4 Inhaltselement in News einfügen

Klicken Sie nun auf «Neues Element» um Inhaltsele-

mente einzufügen. 

Legen Sie als nächstes die Positions des Elementes 

fest. 

Nun können Sie den eigentlichen Newsartikel 

(Text-Element) verfassen. Sie können auch ein 

Bild einfügen oder später neue Inhaltselemente (z.B 

eine Galerie) einbetten.

Indem sie auf «Speichern und Schliessen» 

klicken schliessen Sie den Vorgang ab.
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12. YouTube-Video einbinden 

Um ein YouTube-Video einbinden zu können,

gehen Sie vor wie auf den nächsten Seiten beschrieben.
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12.1 YouTube-Video einbinden

Wählen Sie im gewünschten Artikel den Elementtyp 

YouTube aus. Jedes Video benötigt ein einzelnes 

Inhaltselement.

Fügen Sie unter YouTube-ID die ID des Videos ein.

Die Video-ID finden Sie hier. 

(Nach watch?v=)

Stellen Sie die Grösse für den Player ein.

630 px in der Breite und in der Höhe einen pas-

senden Wert (ausprobieren)
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13. Mehrspaltiger Artikel 

Sollen Inhaltselemente in einem Artikel mehrspaltig ange-

zeigt werden, so muss man zuerst das Inhaltselement 

«Umschlag Anfang» aus der Gruppe Spaltenumschlag 

angelegt werden. Bei den Einstellungen kann man nun die 

gewünschte Anzahl an Spalten für die zutreffenden Bild-

schirmgrössen eintragen. Mit einem Klick auf Speichern wird 

automatisch auch das Element «Umschlag Ende» in den 

Artikel eingefügt.

Nun müssen noch so viele Spalten Elemente wie bei den 

Desktop-Spalten eingetragen wurden, innerhalb des Spalte-

numschlag Elements angelegt werden. Auch hier wird, wenn 

man das «Spalte Anfang» Element anlegt, danach automa-

tisch das «Spalte Ende» Element eingefügt.

Hat man alle Spalten angelegt, kann man sie nun wie 

gewohnt mit Inhaltselementen befüllen.

Ein guter Standardwert bei den Spalten-Einstellungen ist 

«3-3-1» und «2-2-1»
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14. TIP: Kopieren / Einfügen

Sie haben jederzeit die Möglichkeit eine Seite, 

einen Artikel oder ein Inhaltselement zu kopieren 

und an einem anderen Ort einzufügen.

Dies vereinfacht die Arbeit ungemein.

Über das grüne Plus     kopieren Sie ein Element

und über den braunen Pfeil      nach unten fügen 

Sie das Kopierte wieder ein.

Dies macht z.B. Sinn bei ganzen Seiten oder 

Bildergalerien. Es werden alle Einstellungen und 

Elemente mitkopiert. So müssen Sie nur noch die 

effektiven Inhalte bearbeiten.

15. TIP: Vorlagen

Arbeiten Sie mit unseren Vorlagen und Sie müssen 

sich nicht um Einstellungen etc. kümmern. 

Kopieren Sie - wie oben beschrieben - eine ganze 

Seite, einen Artikel, oder nur ein entsprechendes 

Inhaltselement wie eine Galerie, eine Bild Text 

Kombination, einen Download oder einen Video. 

Passen Sie danach das Objekt so an wie Sie es 

benötigen.

Die Vorlagen finden Sie im Seiten- oder Artikel-

baum nach dem Punkt Kontakt.


